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1.0 PENGENALAN 
 

1. SPHNS merupakan sebuah entiti kerajaan dibawah Kementerian Wilayah 

Persekutuan yang bertanggungjawab dalam menyediakan perkhidmatan atas talian 

bagi Permohonan Rumah Selangorku, Kedai dan Industri Mampu Milik, Kediaman 

Komersial dan Boutique Office di sekitar Selangor. 

 

2. Pengguna utama bagi portal ini adalah terdiri daripada orang awam yang dikawal 

selia oleh Lembaga Perumahan dan Hartanah Selangor (LPHS) bagi kerja-kerja 

pemantauan dan pelaporan. 

 

3. Berikut merupakan paparan antaramuka SPHNS setelah anda melayari laman 

sesawang; 
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2.0 PENDAFTARAN AKAUN PEMAJU 
 

1. Pergi ke portal SPHNS. Klik butang Pemaju di bahagian atas kanan portal. 

 

 

2. Klik butang Daftar Akaun Pemaju Baru. 

 

 

3. Halaman portal Pemaju. 
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4. Isi maklumat yang diperlukan bagi Pendaftaran Pemaju. 

 

 

5. Masukkan kata laluan, tandakan akuan dan klik butang Daftar. 

 
 

6. Notis pendaftaran akaun berjaya daftar dipaparkan. E-mel pengesahan telah 

dihantar ke alamat e-mel yang didaftarkan. 

 

 

7. Selepas mendapat pengesahan pendaftaran daripada pihak urusetia, pemaju boleh 

log masuk ke dalam sistem. 
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3.0 LOG MASUK PEMAJU 
 

1. Pergi ke portal SPHNS. Klik butang Pemaju di bahagian atas kanan portal. 

 

 

2. Klik butang Log Masuk Pemaju. 

 

 

3. Masukkan No Pendaftaran Syarikat dan Kata Laluan. Klik butang Log Masuk. 
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4.0 PENDAFTARAN HARTANAH 
 

1. Log Masuk Pemaju dan klik butang Projek Hartanah. 

 
 

2. Klik butang Tambah Hartanah Baru. 

 

 

3. Isi semua maklumat di bawah seksyen Maklumat Hartanah. 
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4. Klik butang Seterusnya. 

 

 

5. Isi semua maklumat di bawah seksyen Maklumat Lokasi & Gambar. 

 
 

6. Klik butang Seterusnya. 
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7. Tandakan Pengakuan dan klik butang Daftar Hartanah. 

 
 

8. Notis makluman Hartanah berjaya didaftarkan. 

 

 

9. Papan pemuka Pemaju Hartanah. Status hartanah menjadi Aktif serta merta. Tiada 

pengesahan daripada urusetia diperlukan. 
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5.0 PENDAFTARAN PROJEK 
 

1. Log Masuk Pemaju dan klik butang Projek Hartanah. 

 
 

 

2. Klik butang Tambah Projek Baru.  
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3. Isi semua maklumat di bawah seksyen Maklumat Projek. 

 

 

4. Isikan Maklumat Jenis Projek. 

 

 

5. Klik butang Simpan atau butang Seterusnya. 

 

 

6. Isikan Maklumat Rumah beserta kuota. 
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7. Klik butang Seterusnya. 

 

 

8. Muatnaik lampiran di bawah seksyen Maklumat Lampiran. 

 

 

9. Klik butang Seterusnya. 

 

 

10. Tandakan Pengakuan dan klik butang Hantar Projek. 
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11. Status projek menjadi Menunggu Pengesahan Urusetia. 

 

 

12. Tunggu pengesahan pendaftaran projek daripada urusetia. E-mel notifikasi akan 

diterima selepas semakan urusetia selesai. 

 

13. Status pendaftaran projek akan dikemaskini menjadi Lulus untuk Bayaran. 

 

 

14. Klik butang Muat Naik Resit Pembayaran. 
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15. Muat naik dokumen dan klik butang Tutup. 

 
 

16. Klik butang Lihat Resit Bayaran untuk melihat semula dokumen. 

 

 

17. Tunggu pengesahan bayaran projek daripada urusetia. E-mel notifikasi akan 

diterima selepas semakan urusetia selesai. 

 

18. Status pendaftaran projek akan dikemaskini menjadi LULUS jika pendaftaran 

diterima atau DITOLAK jika pendaftaran ditolak dan permohonan tamat. 
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6.0 SEMAKAN SENARAI PEMOHON 
 

1. Log Masuk Pemaju dan klik butang Projek Hartanah. 

 

 

2. Klik butang Senarai Pemohon di dalam senarai projek. 

 

 

3. Halaman Senarai Penawaran pemaju. 

 

 

 

 

 

 



 
 

Dokumen Manual Pengguna  15  
 

4. Jika bilangan pemilihan adalah Semua, butang tindakan terperinci tidak akan 

dipaparkan. 

 

 

5. Isi maklumat yang ingin disaring. Pilih Bilangan Pemilihan dan klik butang Cari. 

 

 

6. Contoh senarai berdasarkan bilangan pemilihan. 

 

 

7. Butang tindakan yang dipaparkan adalah Tolak Tawaran, Terima Tawaran, 

Kemaskini Catatan, Kemaskini No Unit, Muatnaik SNP, Papar Maklumat 

Permohonan. 
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8. Jika status Keputusan adalah Terima, butang Tukar Nama dan Tambah Nama akan 

dipaparkan. 

 

 

9. Klik butang Terima, jika pemohon menerima tawaran. Klik butang Tolak, jika 

pemohon menolak tawaran. 

           

 

10. Klik butang Kemaskini Catatan untuk menambah catatan bagi pemohon. 

 

 

11. Masukkan catatan dan klik butang Simpan. 

 

 

12. Klik butang Muatnaik SNP. 
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13. Muatnaik salinan muka depan SNP pemohon dan klik butang Hantar. 

 

 

14. Tanda √ akan dipaparkan jika salinan SNP telah dimuat naik. 

 

 

15. Klik butang Muatnaik SNP. Klik Tekan Sini untuk melihat semula dokumen yang 

telah dimuatnaik. 
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16. Klik butang Kemaskini No Unit. 

 

 

17. Masukkan no unit dan klik ikon Simpan. 

 

 

18. Pilih pemohon daripada senarai, klik butang Terima atau Tolak untuk 

mengemaskini maklumat secara pukal. 

 

 

19. Klik butang Hantar untuk Pengesahan Urusetia untuk menghantar maklumat 

kepada urusetia. Pihak pemaju tidak lagi dapat mengemaskini maklumat 

selepas menghantar pengesahan kepada urusetia. 
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7.0 PERMOHONAN TUKAR/TAMBAH NAMA 
 

1. Log Masuk Pemaju dan klik butang Projek Hartanah. 

 

 

2. Klik butang Senarai Pemohon di dalam senarai projek. 

 

 

3. Isi maklumat yang ingin disaring. Pilih Bilangan Pemilihan dan klik butang Cari. 

 

 

4. Jika status Keputusan adalah Terima, butang Tukar Nama dan Tambah Nama akan 

dipaparkan. 
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5. Klik butang Tukar Nama atau butang Tambah Nama. 

 

 

6. Borang tukar nama. 
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7. Borang tambah nama. 

 

 

8. Klik butang Tambah Nama. Bagi permohonan Tukar Nama, jenis hubungan adalah 

Suami/Isteri sahaja. Salinan Sijil Nikah dan Salinan Surat Tawaran adalah 

mandatori. 
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9. Bagi permohonan Tambah Nama, pilihan jenis hubungan adalah Ibu Bapa / Adik 

Beradik / Anak Kandung. Salinan Sijil Kelahiran dan Salinan Surat Tawaran adalah 

mandatori. 

 

 

10. Klik butang Hantar. Hanya satu permohonan tukar dan tambah nama hanya 

dibenarkan bagi satu permohonan. Butang tukar/tambah nama di senarai tidak 

akan dipaparkan selepas permohonan dilakukan. 

 

 

11. Selepas urusetia membuat semakan dan pengesahan, notifikasi e-mel akan 

diterima oleh pemohon dan pemaju. Arahan untuk mengambil Surat Tawaran terkini 

akan dimaklumankan di dalam e-mel tersebut. 

 

 


